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1.VŠEOBECNÉ USTANOVENÍ
Na základě ustanovení zákona č. 561/2004 Sb. o předškolním, základním středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) v platném znění vydávám jako statutární orgán školy tento Vnitřní řád školní družiny. Je závazný pro pedagogické pracovníky a má informativní funkci pro rodiče. Prokazatelné seznámení rodičů s tímto řádem provede ředitelka školy na začátku školního roku.
Školní družina se ve své činnosti řídí zejména vyhláškou č. 74/2005 Sb. o zájmovém vzdělávání.

Poslání školní družiny
Školní družina tvoří ve dnech školního vyučování mezistupeň mezi výukou ve škole a výchovou v rodině. Školní družina není pokračováním školního vyučování, má svá specifika, která ji odlišují od školního vyučování. Hlavním posláním školní družiny je zabezpečení zájmové činnosti, odpočinku a rekreace, částečně také dohledu nad účastníky zájmového vzdělávání. 
Činnost družiny se uskutečňuje především

- pravidelnou výchovnou, vzdělávací a zájmovou činností,

- příležitostnou výchovnou, vzdělávací a zájmovou činností,
- využitím otevřené nabídky spontánních činností. 

- přípravou na vyučování. 

Činnost školní družiny je určena pro žáky 1. – 5. ročníku základní školy.

Družina vykonává činnost ve dnech školního vyučování a o školních prázdninách. Po projednání se zřizovatelem může ředitel školy přerušit činnost družiny v době školních prázdnin. 

Práva a povinnosti žáků a zákonných zástupců 
Žák má právo

 • Účastnit se všech činností  v zájmovém vzdělávání.
 • Na zajištění prostoru pro všestranný rozvoj osobnosti, sociální komunikaci, dostatek odpočinku a volného času, na dodržování základních psychohygienických podmínek. 
• Na zabezpečení přístupu k informacím, zejména takovým, které podporují jeho duchovní, morální a sociální rozvoj. 
· Požádat o poradenskou pomoc školy v záležitostech týkajících se vzdělávání.
· Na informace o průběhu a výsledcích zájmového vzdělávání žáka. 
• Na vyjádření vlastního názoru. 
• Na ochranu před jakoukoli formou diskriminace a násilí. 
Žák je povinen 

• Řádně docházet do družiny, pokud byl přijat k pravidelné docházce. 
• Dodržovat vnitřní řád školní družiny, dohodnutá pravidla chování, předpisy a pokyny k ochraně zdraví a bezpečnosti, s kterými byl prokazatelně seznámen. 
• Plnit pokyny pedagogických pracovníků vydané v souladu s právními předpisy  a školním nebo vnitřním řádem. 
Zákonní zástupci mají právo  

• Na informace o průběhu a výsledcích zájmového vzdělávání žáka. 
• Vyjadřovat se ke všem rozhodnutím, týkajících se podstatných záležitostí zájmového vzdělávání žáka. 
• Na informace a poradenskou pomoc školy nebo školského poradenského zařízení v záležitostech týkajících se zájmového vzdělávání žáka. 
· volit a být voleni do školské rady,

Zákonní zástupci jsou povinni  

• Zajistit docházku a doložit nepřítomnost žáka žádostí o uvolnění (jméno, datum, čas odchodu, převzetí odpovědnosti za samostatný odchod, podpis zákonného zástupce). 
• Informovat vychovatelku o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích žáka nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na jeho zapojení  do činnosti družiny.    
• Oznamovat údaje, které jsou podstatné pro průběh vzdělávání nebo bezpečnost žáka  a změny v těchto údajích. 
• Uhradit platbu za zájmové vzdělávání v souladu se směrnicí pro úplatu ŠD. 
• Respektovat ustanovení vnitřního řádu družiny a pokyny vychovatelek vydané  v souladu s právními předpisy, školním řádem a vnitřním řádem družiny. 
• Na vyzvání ředitele školy nebo vedoucí vychovatelky se osobně zúčastnit projednání závažných otázek týkajících se zájmového vzdělávání žáka. 

Pravidla vzájemných vztahů
Účastník zájmového vzdělávání je povinen
· Při všech školních činnostech se chovat tak, aby neohrozil zdraví své, svých spolužáků či jiných osob.

 • Neopouštět prostory družiny a její oddělení. 
• Nepřítomnost v ŠD doložit žádostí o uvolnění a předat vychovatelce osobně nebo prostřednictvím třídní učitelky. 
•   Žáci se řídí pokyny vychovatelky ŠD, pravidly vnitřního řádu ŠD a školního řádu. Bez vědomí vychovatelky žák neopouští oddělení ŠD. Na stravu jsou žáci odváděni v doprovodu vychovatelek ŠD. 

· Případnou ztrátu či záměnu hlásí žák nebo zákonný zástupce ihned pí. vychovatelce. 

· Respektovat práva druhého, vyjadřovat se slušně, nedopustit se násilí vůči druhému, neponižovat, nezesměšňovat či jinou formou neomezovat práva druhého, předcházet vzniku konfliktů.
 • Nenosit do družiny předměty, které nesouvisí s činností a mohly by ohrozit zdraví  a bezpečnost jeho nebo jiných osob. 
• Chránit své zdraví i zdraví svých spolužáků. 
• Nenosit do družiny cennosti, vyšší obnos peněz – škola neručí za jejich případnou ztrátu či odcizení. 
• Hlásit každý úraz nebo vznik škody, ke kterému došlo v souvislosti s činností družiny bez zbytečného odkladu. 
Podmínky zacházení s majetkem školy
Účastník zájmového vzdělávání je povinen 

· K hrám, hračkám, knihám atd. se žáci chovají ohleduplně a šetrně. 

•           Udržovat prostory ŠD v čistotě a pořádku, chránit majetek před poškozením.
2. ORGANIZACE A PROVOZ ŠKOLNÍ DRUŽINY

Přihlašování, odhlašování a vyzvedávání žáků
Vychovatelka školní družiny zajišťuje přihlašování, odhlašování účastníků zájmového vzdělávání, vybírání poplatků, předávání informací zákonným zástupům účastníků zájmového vzdělávání, vyřizování námětů a stížností. 

O zařazení účastníka zájmového vzdělávání do školní družiny rozhoduje ředitelka školy. 

Do ŠD jsou žáci přednostně přijímáni v tomto pořadí:

 

a) mladší žáci před staršími

b)  žáci dojíždějící z okolních obcí

 

c) žáci s celotýdenní docházkou v plném režimu

Přihlašování a odhlašování účastníků zájmového vzdělávání ze školní družiny je prováděno na základě písemné žádosti zákonných zástupců žáka.

Pokud účastník zájmového vzdělávání soustavně a opakovaně závažně porušuje  vnitřní řád ŠD a školní řád, zvláště  hrubě  opakovaně slovně  a úmyslně fyzicky útočí na žáky nebo zaměstnance, může být z rozhodnutí ředitelky školy z docházky do ŠD vyloučen. O  vyloučení z docházky do ŠD rozhoduje ředitel školy na základě návrhu vedoucí vychovatelky ŠD a po projednání v pedagogické radě. Do hodnocení a klasifikace chování žáka se započítávají i projevy chování v činnostech ŠD - platí i zde ustanovení vyhlášky o základní škole.
Rozhodnutí o vyloučení ze ŠD sdělí ředitel školy rodičům žáka písemně s patřičným zdůvodněním.  
Zákonní zástupci žáka, přihlášeného k pravidelné docházce do školní družiny, sdělí vychovatelce rozsah docházky a způsob odchodu žáka z družiny; tyto údaje jsou zaznamenány na zápisním lístku. Omluvu nepřítomnosti žáka v družině, odchylky od docházky žáka, nebo pokud má žák odejít ze ŠD jinak či s jinou osobou, než je obvyklé a je uvedeno na zápisním lístku, sdělí rodiče tuto skutečnost družině písemně. Omluvenka přes telefon není přípustná!

Doba pobytu žáka ve školní družině se řídí údaji uvedenými na přihlášce.

Pokud si zákonný zástupce žáka nevyzvedne a provoz školní družiny je ukončen, upozorní vychovatelka zákonného zástupce telefonicky.  Dle telefonické domluvy s rodiči vyčká s žákem až do příchodu rodičů či daného zástupce. Není-li nikdo ze zákonných zástupců či uvedených kontaktních osob k zastižení, sdělí situaci řediteli školy, event. policii. 

Do zájmových kroužků si děti vyučující přebírá od vychovatelky a po ukončení je předá do školní družiny.

Úplata za školní družinu činí 150 Kč za měsíc. 
Osvobození od úplaty
Ředitel školy může od úplaty osvobodit, jestliže:

1. a) účastník nebo jeho zákonný zástupce je příjemcem opakujících se dávek pomoci v hmotné nouzi podle zákona o pomoci v hmotné nouzi,

2. b) účastníkovi nebo jeho zákonnému zástupci náleží zvýšení příspěvku na péči podle zákona o sociálních službách nebo přídavek na dítě podle zákona o státní sociální podpoře, nebo

3. c) účastník svěřený do pěstounské péče má nárok na příspěvek na úhradu potřeb dítěte podle zákona o státní sociální podpoře.

Ředitel školy od úplaty osvobodí žáka na základě žádosti zákonných zástupců a prokázání uvedených skutečností.

 Snížení úplaty
Dále ředitel školy poměrně sníží úplatu ve školní družině v případě, že

1. a) je v kalendářním měsíci omezen nebo přerušen provoz družiny po dobu delší než 5 dnů. 

Ředitel informuje vhodným způsobem zákonné zástupce o výši úplaty.
 

 Provoz školní družiny
 Provozní doba ŠD : 

PO 
6.30 – 7.40 a 11.45 - 15.30 hod. 

ÚT 
6.30 – 7.40 a 11.45 - 15.30 hod 

ST 
6.30 – 7.40 a 11.45 - 15.30 hod

ČT 
6.30 – 7.40 a 11.45 - 15.30 hod

PÁ 
6.30 – 7.40 a 11.45 - 15.30 hod

 Vyučovací jednotka ve výchovně vzdělávací práci ŠD je 60 minut. 

 Místnost ŠD je v budově ZŠ ve třetí učebně. 

K činnosti ŠD je možné po dohodě s vedením školy využívat sokolovnu, školní hřiště a uvolněné učebny. 

Do oddělení školní družiny lze zapsat maximálně 30 žáků. 

Při pobytu venku, mimo místo, kde se uskutečňuje vzdělávání, zajišťuje dozor jedna vychovatelka nad maximálně 25 žáky.

Do školní družiny přichází žák ihned po skončení vyučování v doprovodu vyučujícího. Činností školní družiny se mohou zúčastňovat i žáci nezařazení do školní družiny, pokud se této činnosti neúčastní plný počet žáků zařazených do školní družiny stanovený pro oddělení.

Režim vyzvedávání žáka z činností ŠD - po ukončení vyučování do 13.00 hod. a dále od 15.00 do 15.30 hod. z důvodu nenarušení plánovaných činností v době mezi 13.-15. hodinou. 

O provozu školní družiny v době mimořádného volna v průběhu školního roku rozhoduje ředitelka školy.

Rozsah denního provozu projednává ředitel se zřizovatelem. 

Týdenní skladba zaměstnání obsahuje činnosti spontánní, odpočinkové, pravidelné, a přípravu na vyučování. 

Školní družina může v rámci své běžné činnosti zřizovat zájmové kroužky, jejichž členové mohou být i žáci, kteří nejsou přihlášeni do školní družiny k pravidelné docházce. 

Pitný režim je zajištěn v budově ZŠ.

Bezpečnost a ochrana žáků a jejich ochrana před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí 
Škola zajišťují bezpečnost a ochranu zdraví žáků při vzdělávání a výchově, při činnostech s ním přímo souvisejících a při poskytování školských služeb.

Za bezpečnost žáků během jejich pobytu ve škole, ale i mimo školu při zaměstnání organizovaném školou, zodpovídá příslušný pedagogický pracovník. 

Bezpečnost a ochranu zdraví žáků při činnostech zajišťuje vychovatelka  metodicky správným a plánovitým výběrem činností v jednotlivých zaměstnáních. 

Obuv a oblečení žáků musí odpovídat zásadám bezpečnosti a ochrany zdraví a dodržování hygienických pravidel.

Na 1 pedagogického pracovníka při činnostech v prostorách školní družiny a školního klubu připadá nejvýše 30 žáků.

Veškeré zjištěné nedostatky vychovatelky okamžitě nahlásí vedení školy. 

Žák je povinen okamžitě hlásit vychovatelce každé zranění při činnostech.  Při úrazu žáka zváží vychovatelka situaci - ošetří sama, zavolá rodiče, event. lékařskou pomoc. 

Všichni žáci v ŠD jsou poučeni o zásadách bezpečnosti, které musí dodržovat. Při hrách ve ŠD nesmí žáci ohrožovat bezpečnost spolužáků a musí se vyvarovat konfliktních situací.

 Vychovatelky ŠD jsou při činnosti povinny přihlížet k základním fyziologickým potřebám dětí a mládeže a vytvářet podmínky pro jejich zdravý vývoj a pro předcházení vzniku sociálně patologických jevů. 
Vychovatelky musí vést důsledně a systematicky žáky k osvojování norem mezilidských vztahů založených na demokratických principech, respektujících identitu a individualitu žáky. Žáci musí tyto snahy a postupy respektovat a plnit je nejen vůči dospělým osobám, ale hlavně vůči svým spolužákům, vrstevníkům.
Projevy šikanování mezi žáky, tj. násilí, omezování osobní svobody, ponižování apod., kterých by se dopouštěli jednotliví žáci nebo skupiny žáků vůči jiným žákům nebo skupinám (zejména v situacích, kdy jsou takto postiženi žáci mladší a slabší), jsou v družině přísně zakázány a jsou považovány za hrubý přestupek proti řádu školy. 

 Mají -li zákonní zástupci žáka  nebo pedagogický pracovník podezření na šikanování dítěte, okamžitě informují ředitele školy.

Podmínky pro vzdělávání žáků se speciálními vzdělávacími potřebami a žáků nadaných
Na podmínkách pro žáky se speciálními vzdělávacími potřebami budeme spolupracovat adekvátně s přihlédnutím k jejich handicapu s rodiči a se školou. Při výběru činností ve ŠD, při motivování a hodnocení žáků bude brán ohled na integraci těch, kteří mají speciální vzdělávací potřeby. V případě nutnosti budeme spolupracovat s odbornými pracovišti. Pokud je ve školní družině žák s mimořádným talentem, potom mu bude nabídnuta možnost využívání školní knihovny a přístup na internet. Při přípravě programu pro takovéhoto žáka spolupracuje vychovatelka školní družiny s učiteli základní školy, aby byly žákovi nabídnuty takové metody a formy práce, které by ho vhodně motivovaly a uspokojily. 
___________________________________________________________________________
3. REŽIM ŠKOLNÍ DRUŽINY ___________________________________________________________________________

6.30 hod. – 7.40 hod. 

převážně odpočinková činnost, klidové hry, stolní hry, hračky, činnost dle zájmů, 

11.40 hod. - 13.00 hod. 
oběd, osobní hygiena, volná činnost, 

13.00 hod. - 13.30 hod. 
zájmová činnost /besedy, četba, vyprávění, tematické rozhovory, aktivity z oblasti Vv, Pč, Hv, Tv, sportovní a turistická, přírodovědná, příprava na vyučování formou kvízů, soutěží, křížovek apod., 

13.30 hod. - 14.40 hod. 
rekreační činnost -  pobyt venku

14.40 hod  – 14.50 hod

svačina
15.00 hod. - 15.30 hod.
volná činnost, možné vypracování domácích úkolů, osobní hygiena, úklid osobních věcí, postupný odchod dětí domů - kontrola v  šatnách, 

4. DOKUMENTACE ŠKOLNÍ DRUŽINY
Ve školní družině se vede tato dokumentace: 

a)evidence přijatých dětí

b)písemné přihlášky dětí; jejich součástí je písemné sdělení zákonných zástupců účastníka o rozsahu docházky a způsobu odchodu účastníka z družin

c)přehled výchovně vzdělávací práce - účastníci pravidelné denní docházky a pravidelné docházky jsou evidováni v třídní knize školní družiny
d)docházkový sešit - účastníci příležitostné zájmové, výchovné, rekreační nebo vzdělávací činností včetně možnosti přípravy na vyučování jsou evidováni v docházkovém sešitu pro nepravidelné účastníky činnosti školní družiny
e)vnitřní řád školní družiny

f)týdenní skladba zaměstnání

ZÁVĚREČNÉ USTANOVENÍ
Vnitřní řád školní družiny nabývá účinnosti od 1.9.2025. 

Mgr. Iva Slámová
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